
Inspiration til undervisningsforløb – merkantil indgang 
Informationsteknologi på E-niveau  
 
Lektioner Læringsaktivitet  Læringselement Kompetencemål Didaktiske stikord og 

link til  
materialeeksempler 

 
1-4 

 
Copyright 

 
Ophavsret 
Persondatalovgivningen 
 

 
Målpind 5 
”Forholde sig til relevant lovgivning”. 
 
Vi ser overordnet på lov om ophavsret 
og persondatalovgivning:  
”Hvad må vi, og hvad må vi ikke?” 
 
Forståelse/refleksion 
Eleven skal have kendskab til 
almindelige juridiske problemfelter 
inden for informationsteknologien, der 
relaterer til persondataloven, lov om 
ophavsret samt pligtafleveringsloven. 
 
Brug af billeder, grafik, tekst til trykt 
og digital kommunikation gennemgås, 
herunder hvilke konsekvenser en 
overtrædelse af lovgivningen kan 
medføre for medarbejder og firma.  
Begreber som royalty og fri 
afbenyttelse forklares. 
 
Betjening 
Eleven skal være i stand til at kunne 
se konsekvenserne af overtrædelse 
af lovgivningen og kende sine 
rettigheder samt kunne skelne mellem 
forskellige typer af anvendelses-
muligheder, forskellige medier har. 
 

 
(1) Opgave vedrørende 
ophavsret 
Gruppeopgave, hvor holdet 
opdeles i fem grupper, som 
hver finder branche-
relevante oplysninger om 
ophavsret.   
 
(2) Tjekspørgsmål 
vedrørende ophavsret  
Tjekspørgsmål, som man 
kan have en dialog om på  
holdet. 
 
(3) Uv-materiale til 
softwaretyper 
Individuel opgave, hvor 
eleverne finder forskellige 
typer software, som der er 
forskellige ophavs-
rettigheder til. 
 
Ophavsret 
Folder udgivet af 
Kulturministeriet, 2004 (kan 
bestilles på www.kum.dk 
og må desuden frit 
gengives). 
 
(4) Persondataloven – 
pjece 
 
 
 

http://www.emu.dk/erhverv/doc/grundfag/it/e/merk_e/opg_merk_e/opg1_ophavsret.doc
http://www.emu.dk/erhverv/doc/grundfag/it/e/merk_e/opg_merk_e/opg1_ophavsret.doc
http://www.emu.dk/erhverv/doc/grundfag/it/e/merk_e/opg_merk_e/opg2_tjek_ophavsret.doc
http://www.emu.dk/erhverv/doc/grundfag/it/e/merk_e/opg_merk_e/opg2_tjek_ophavsret.doc
http://www.emu.dk/erhverv/doc/grundfag/it/e/merk_e/opg_merk_e/opg3_software.doc
http://www.emu.dk/erhverv/doc/grundfag/it/e/merk_e/opg_merk_e/opg3_software.doc
http://www.kum.dk/graphics/kum/downloads/Publikationer/Ophavsret_miniguide.pdf
http://www.kum.dk/
http://www.emu.dk/erhverv/doc/grundfag/it/e/merk_e/opg_merk_e/opg4_persondata-pjece.doc
http://www.emu.dk/erhverv/doc/grundfag/it/e/merk_e/opg_merk_e/opg4_persondata-pjece.doc
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(5) Persondataloven – 
opgaver 
Tjekspørgsmål, hvor 
eleverne skal finde svaret 
via internettet. 
 
 
 
 
 
 
 

 
5-12 

 
Informationsteknologiens 
udvikling 

 
Kommunikation 

• Kommunikationsformer 
• Kommunikationens historie 

Samfundsudviklingen 
• Industrisamfundet 
• Informationssamfundet 
• Vidensamfundet 
• Drømmesamfundet 

Forklaringsmodel 
 
 

 
Målpind 6 
”Redegøre for fordele og ulemper ved 
jobrelaterede 
informationsteknologiske systemer og 
arbejdsprocesser, samt den 
overordnede informationsteknologiske 
udvikling i udvalgte dele af 
samfundet”. 
 
Vi ser på branchens historie og 
informationsteknologiske udvikling op 
til i dag. 
 
Forståelse/refleksion 
Vi gennemgår samfundsudviklingen 
fra kommunikationens spæde start og 
op til vor tids drømmesamfund og 
giver eleven en forståelse af, 
hvorledes informationsteknologien 
relaterer til og påvirker 
samfundsudviklingen generelt.  
 
Vi omtaler de forskellige 
arbejdsmetoder og software typer, der 
anvendes i dag inden for branchen. 
Der kan eventuelt gennemgås en 

 
(6) Opgave i 
kommunikationsformer 
Der er mange forskellige 
kommunikationsformer og 
kommunikationsmetoder, 
som har betydning for, 
hvorledes budskaber 
opfattes. Lad holdet 
komme med nogle bud på, 
hvilke 
kommunikationsformer der 
findes.  
 
Herefter deles eleverne op 
i grupper, som hver skal 
beskrive en af de 
kommunikationsformer, 
holdet sammen har fundet 
frem til. 
 
(7) 
Kommunikationsmodel 
Gennemgå en kommunika-
tionsmodel, som kan give 
holdet en forståelse af, 
hvor vigtigt for forståelsen 

http://www.emu.dk/erhverv/doc/grundfag/it/e/merk_e/opg_merk_e/opg5_persondata.doc
http://www.emu.dk/erhverv/doc/grundfag/it/e/merk_e/opg_merk_e/opg5_persondata.doc
http://www.emu.dk/erhverv/doc/grundfag/it/e/merk_e/opg_merk_e/opg6_kommunikationsformer.doc
http://www.emu.dk/erhverv/doc/grundfag/it/e/merk_e/opg_merk_e/opg6_kommunikationsformer.doc
http://www.emu.dk/erhverv/doc/grundfag/it/e/merk_e/opg_merk_e/opg7_kommunikationsmodel.doc
http://www.emu.dk/erhverv/doc/grundfag/it/e/merk_e/opg_merk_e/opg7_kommunikationsmodel.doc
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forklaringsmodel. 
 
Betjening 
Eleven skal herefter være i stand til at 
gennemskue, hvilke værktøjer der er 
bedst egnede til en given opgave, 
under hensyntagen til tradition og 
nyudvikling inden for en given 
branche 

af et budskab det er, at 
man kommunikerer på en 
god måde. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
13-20 

 
Elektronisk 
informationssøgning 

 
Internettet 

• Internettets opbygning 
• Internettets historiske 

udvikling 
• Sikkerhed på internettet 

 
Internettets anvendelighed 

• E-post 
kontaktpersoner 
adressekartotek 

• Chat 
MSN 
Skype 

 
Søgemaskiner 

• Almindelig søgning 
• Avanceret søgning 
• Indekseret søgning 

 
Multimedia 

• Lyd 
• Video 
• Grafik og animationer 

 

 
Målpind 4 
”Foretage effektiv elektronisk 
søgning, analyse og vurdering af 
elektroniske informationer”. 
 
Forståelse/refleksion 
Fortæl om internettets opbygning og 
historiske udvikling. Gennemgå, 
hvilket udstyr der kræves for at man 
kan komme på internettet. Fortæl om 
sikkerhed, når man færdes på og 
anvender internettet. 
    
De forskellige funktioner i browseren 
gennemgås. De forskellige søge-
maskiner og deres forskeligheder og 
muligheder gennemgås.  
 
Lær eleven at lave en seriøs 
kildekritik af de fundne oplysninger. 
    
Der oprettes en e-post-konto hos en 
udbyder, og funktionaliteten af denne 
gennemgås. 

 
(8) Fordele og ulemper 
ved internettet 
Oplæg til fælles diskussion. 
 
 
(9) Uv-materiale til 
internetopkobling 
Eksempel på, hvilke krav 
der er til opkobling på 
internettet. Dette oplæg 
kan gives som en dialog på 
holdet, hvor eleverne 
kommer med input til 
løsningsforslag. 
 
(10) Uv-materiale til 
browsere 
Hvad er egentlig en 
hjemmeside? Gennemgå 
for eksempel, hvad det 
egentlig er, man ser, når 
man surfer på internettet.  
For at forklare strukturen 
med http og landekoder 

http://www.emu.dk/erhverv/doc/grundfag/it/e/merk_e/opg_merk_e/opg8_internettet.doc
http://www.emu.dk/erhverv/doc/grundfag/it/e/merk_e/opg_merk_e/opg8_internettet.doc
http://www.emu.dk/erhverv/doc/grundfag/it/e/merk_e/opg_merk_e/opg9_internetopkobl.doc
http://www.emu.dk/erhverv/doc/grundfag/it/e/merk_e/opg_merk_e/opg9_internetopkobl.doc
http://www.emu.dk/erhverv/doc/grundfag/it/e/merk_e/opg_merk_e/opg10_browsere.doc
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Eleven bør nu være i stand til at 
optimere sin søgning, at kunne 
vurdere seriøsiteten af de sider, der 
besøges, samt vide at sikre sin 
computer mod virus og ulovlig 
indtrængen.  
 
 
 
Betjening 
Eleven får ved at arbejde med disse 
emner en forståelse for, hvilke 
faldgruber der er forbundet med at 
færdes på internettet. Både 
økonomiske, sikkerhedsmæssige og 
informative aspekter bør belyses. 

kan man komme med et 
oplæg om protokoller. 
 
(11) Uv-materiale til 
søgemaskiner 
Giv et oplæg om de 
forskellige søgemaskiner, 
og hvordan man kender 
forskel. Lad holdet komme 
med bud på, hvorledes 
man optimerer sin søgning. 
 
(12) Opgave i 
computersikkerhed 
Del holdet op i grupper og 
lad hver gruppe give et bud 
på at sikre et 
konferencecenter mod 
virus, hacking og tyveri. 
 
(13) Uv-materiale om 
kildekritik 
Giv eleverne en metode til 
at vurdere, hvorvidt de 
fundne oplysninger er 
seriøse eller mangelfulde. 
Måske er oplysningerne 
direkte forkerte. 
 
(14) Opgave i kildekritik 
Lad eleverne søge efter 
oplysninger om et givet 
emne, og lad eleverne 
vurdere seriøsiteten af 
oplysningerne og kilden. 
 
  
 
 
 

http://www.emu.dk/erhverv/doc/grundfag/it/e/merk_e/opg_merk_e/opg11_soegemaskiner.doc
http://www.emu.dk/erhverv/doc/grundfag/it/e/merk_e/opg_merk_e/opg11_soegemaskiner.doc
http://www.emu.dk/erhverv/doc/grundfag/it/e/merk_e/opg_merk_e/opg12_sikkerhed.doc
http://www.emu.dk/erhverv/doc/grundfag/it/e/merk_e/opg_merk_e/opg12_sikkerhed.doc
http://www.emu.dk/erhverv/doc/grundfag/it/e/merk_e/opg_merk_e/opg13_kildekritik.doc
http://www.emu.dk/erhverv/doc/grundfag/it/e/merk_e/opg_merk_e/opg13_kildekritik.doc
http://www.emu.dk/erhverv/doc/grundfag/it/e/merk_e/opg_merk_e/opg14_kildekritik.doc
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21-42 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Tekstbehandling 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Rapportskrivning 

• Organisationsdiagram 
• Indeks m.m. 
• Spalter 

 
Brevskrivning 

• Skabeloner 
• Brevfletning 

 
Sikkerhed 

• Firewall 
• Kryptering 

 
Relevant it-udstyr 

• PDA 
• Mobiltelefon 
• Digitalt kamera 
• MP3 
• Scanner 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Målpind 1 
”Anvende relevante it-værktøjer og it-
udstyr til løsning af branche-
relaterede opgaver”. 
 
Målpind 2 
”Designe produkter til både papir- og 
skærmbaseret kommunikation ved 
hjælp af en computer og anvende 
grundlæggende begreber og 
hensigtsmæssige metoder til dette”. 
 
Målpind 3 
”Overføre viden opnået i ét program til 
et andet”. 
 
Målpind 7 
”Mundtligt og skriftligt dokumentere 
og formidle løsninger på branche-
relaterede it-problemstillinger”. 
 
Forståelse/refleksion 
Her kan der fremstilles en større 
afleveringsopgave, hvor 
grundelementerne i rapportfremstilling 
gennemgås. Det er vigtigt, at der 
vælges et emne eller en opgave, som 
giver eleven mulighed for at reflektere 
over sammenhænge og relationer i 
forbindelse med branche, samfund og 
det valgte emne/opgave. 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
(15) Case Holger 
Caseopgave indeholdende 
informationssøgning og 
dokumentation i et 
tekstbehandlingsprogram. 
 
(16) Eksempel på 
rapportopsætning 
Her er et eksempel på, 
hvilket overordnet indhold 
en rapport kan have. 
 
(17) Uv-materiale 
vedrørende 
datasikkerhed 
Her er nogle eksempler på, 
hvilke sikkerhedsmæssige 
områder man kan komme 
ind på for at sikre sine 
data. 
 
(18) Uv-materiale til 
fremstilling af en 
problemformulering 
Her er et eksempel på, 
hvordan man kan lave en 
problemformulering til en 
større opgave. 
 
(19) Opgave i 
brevfletning 
Her er en opgave i 
oprettelse af en 
kundedatabase, hvortil 
man træner funktionen 
forespørgsel i brevfletning 
 
 
 

http://www.emu.dk/erhverv/doc/grundfag/it/e/merk_e/opg_merk_e/opg15_case_holger.doc
http://www.emu.dk/erhverv/doc/grundfag/it/e/merk_e/opg_merk_e/opg16_rapportopsaetning_eks.pdf
http://www.emu.dk/erhverv/doc/grundfag/it/e/merk_e/opg_merk_e/opg16_rapportopsaetning_eks.pdf
http://www.emu.dk/erhverv/doc/grundfag/it/e/merk_e/opg_merk_e/ogp17_datasikkerhed.doc
http://www.emu.dk/erhverv/doc/grundfag/it/e/merk_e/opg_merk_e/ogp17_datasikkerhed.doc
http://www.emu.dk/erhverv/doc/grundfag/it/e/merk_e/opg_merk_e/ogp17_datasikkerhed.doc
http://www.emu.dk/erhverv/doc/grundfag/it/e/merk_e/opg_merk_e/opg18_problemform.doc
http://www.emu.dk/erhverv/doc/grundfag/it/e/merk_e/opg_merk_e/opg18_problemform.doc
http://www.emu.dk/erhverv/doc/grundfag/it/e/merk_e/opg_merk_e/opg18_problemform.doc
http://www.emu.dk/erhverv/doc/grundfag/it/e/merk_e/opg_merk_e/opg19_kundedatabse.doc
http://www.emu.dk/erhverv/doc/grundfag/it/e/merk_e/opg_merk_e/opg19_kundedatabse.doc
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43-46 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Midtvejsevaluering (1. 
særskilte dokumentation) 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Selvstændigt elevarbejde 

Betjening  
I afleveringen bør indgå grafiske 
grundregler for opsætning af tekst og 
grafik. 
Der bør ligeledes indgå elementer 
/objekter, som er udarbejdet i andre 
programmer, der synliggør at eleven 
kan integrere forskellige programmer.  
Eleven kan fremlægge mundtligt for at 
træne den mundtlige præsentation. 
 
 
 
Målpind 1 
”Anvende relevante it-værktøjer og it-
udstyr til løsning af branche-
relaterede opgaver”. 
 
Målpind 2 
”Designe produkter til både papir- og 
skærmbaseret kommunikation ved 
hjælp af en computer og anvende 
grundlæggende begreber og 
hensigtsmæssige metoder til dette”. 
 
Målpind 3 
”Overføre viden opnået i ét program til 
et andet”. 
 
Målpind 4 
”Foretage effektiv elektronisk 
søgning, analyse og vurdering af 
elektroniske informationer”. 
 
Målpind 5 
”Forholde sig til relevant lovgivning”. 
 
Målpind 6 
”Redegøre for fordele og ulemper ved 
jobrelaterede 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Elevens samlede 
opsummering af det, der 
hidtil har været arbejdet 
med. 
 
I en fælles diskussion skal 
eleverne – først i grupper 
og derefter i samlet forum - 
diskutere udvalgte, 
væsentlige 
informationsteknologiske 
problemstillinger.  
 
Dette kan ske med 
udgangspunkt i et mundtligt 
såvel som et skriftligt 
oplæg fra underviseren.  
Undervejs har 
underviseren mulighed for 
at spørge ind til den 
enkelte elev både med 
henblik på individuel 
kompetenceafklaring og 
individuel vejledning. 
 
Med udgangspunkt i denne 
diskussion udarbejder 
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informationsteknologiske systemer og 
arbejdsprocesser, samt den 
overordnede informationsteknologiske 
udvikling i udvalgte dele af 
samfundet”. 
 
 
Målpind 7 
”Mundtligt og skriftligt dokumentere 
og formidle løsninger på branche-
relaterede it-problemstillinger”. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

eleverne den 1. særskilte 
dokumentation. Her 
redegør eleverne for deres 
opfattelse af de 
behandlede 
problemstillinger og 
inddrager eksempler på 
opgaver inden for de 
væsentlige områder, de har 
arbejdet med i forløbet. 
 
Dokumentationen har form 
som en skriftlig aflevering 
ved anvendelse af et 
hensigtsmæssigt 
informationsteknologisk 
værktøj. 
 
 
(20) Arbejdsspørgsmål 
Arbejdsspørgsmål til 
midtvejsevaluering. 
 
 
 
 
 
 
 

 
47-62 

 
Præsentation 

 
Præsentationsprogrammer: 

Skærmpræsentation 
• Dias 

Dtp: 
• Grafisk produktion af trykt 

publikation 

 
Målpind 2 
”Designe produkter til både papir- og 
skærmbaseret kommunikation ved 
hjælp af en computer og anvende 
grundlæggende begreber og 
hensigtsmæssige metoder til dette”. 

 
 
(21) Opgave i PowerPoint 
(To-hjuleren) 
Eleven udarbejder en 
skærmpræsentation i 
PowerPoint. Klik her (23) 

http://www.emu.dk/erhverv/doc/grundfag/it/e/merk_e/opg_merk_e/opg20_arbspoergsmaal.doc
http://www.emu.dk/erhverv/doc/grundfag/it/e/merk_e/opg_merk_e/opg21_opg_ppt.doc
http://www.emu.dk/erhverv/doc/grundfag/it/e/merk_e/opg_merk_e/opg21_opg_ppt.doc
http://www.emu.dk/erhverv/doc/grundfag/it/e/merk_e/opg_merk_e/opg23_tohjuleren.ppt
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Kommunikation: 

Forskellige 
kommunikationsformer 

• Kommunikationsmodel 
• Telekommunikation 

telekonferencer 
videokonferencer 

• Intern 
datakommunikation 

• Ekstern 
datakommunikation 

 

 
Målpind 3 
”Overføre viden opnået i ét program til 
et andet”. 
 
Målpind 7 
”Mundtligt og skriftligt dokumentere 
og formidle løsninger på 
brancherelaterede it-
problemstillinger”. 
 
Forståelse/refleksion 
Her gennemgås forskelle mellem et 
præsentationsprogram og en 
webeditor. Der gives en opgave af 
mindre format, hvortil eleven skal 
fremstille et diasshow eller en 
webside. 
 
Betjening 
Eleven bør fremlægge mundtligt for at 
træne den mundtlige præsentation. 
 
 

for PowerPoint-materiale til 
opgaven. 
 

 
 
 
 
(22) Regnskab, Holtet 
Vindmøllelaug 
Kombineret 
regnearksopgave og 
opgave i præsentation. Klik 
her (27) for tilhørende 
Excel-dokument. 
 

 
63-69 

 
Afsluttende dokumentation 
(2. særskilte 
dokumentation) 

 
Selvstændigt elevarbejde 

 
Målpind 1 
”Anvende relevante it-værktøjer og it-
udstyr til løsning af brancherelaterede 
opgaver”. 
 
Målpind 2 
”Designe produkter til både papir- og 
skærmbaseret kommunikation ved 
hjælp af en computer og anvende 
grundlæggende begreber og 
hensigtsmæssige metoder til dette”. 
 
Målpind 3 
”Overføre viden opnået i ét program til 

 
Eleven skal som afslutning 
på niveauet udarbejde en 
større dokumentation, der 
kan opsummere elevens 
samlede læringsresultat. 
 
Der arbejdes med en større 
projektopgave, der 
samtidig skal inddrages i 
en eventuelt forestående 
caseeksamen. 
 
 
 

http://www.emu.dk/erhverv/doc/grundfag/it/e/merk_e/opg_merk_e/opg22_regnskab_vindmoellelaug.doc
http://www.emu.dk/erhverv/doc/grundfag/it/e/merk_e/opg_merk_e/opg22_regnskab_vindmoellelaug.doc
http://www.emu.dk/erhverv/doc/grundfag/it/e/merk_e/opg_merk_e/opg27_regnskab_vindmoellelaug.xls
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et andet”. 
 
Målpind 7 
”Mundtligt og skriftligt dokumentere 
og formidle løsninger på branche-
relaterede it-problemstillinger”. 
 
Forståelse/refleksion 
Eleven lærer at fremstille en god 
problemformulering, som kan 
anvendes i en skriftlig dokumentation 
ved en eksamenssituation. 
 
Betjening 
Eleverne kan vise, at de forstår at 
betjene en computer til 
præsentationsformål samt 
dokumentation af et eksamensprojekt.
 

 
Afsluttende 
dokumentation: 
 
Eksempel på oplæg til den 
afsluttende dokumentation: 
 
(24) Jeg skal giftes 
 
(25) Rørslangen 
 
(26) Boligforeningen 
 

70.-72. Afsluttende evaluering Fælles debat: 
! Konklusioner på dokumentationen 
! Evaluering af forløbet 

It i elevens videre uddannelse 

 Som afslutning på 
undervisningsforløbet 
evaluerer eleverne i dialog 
med underviseren, hvilke 
kompetencemål der er 
opnået. Herunder hvilke it-
værktøjer eleven vil 
anvende i sin videre 
uddannelse, hvordan it 
påvirker vores samfund, og 
hvilke 
informationsteknologiske 
problematikker, der er 
relevante i elevens 
branche. 

 

http://www.emu.dk/erhverv/doc/grundfag/it/e/merk_e/opg_merk_e/opg24_giftes.doc
http://www.emu.dk/erhverv/doc/grundfag/it/e/merk_e/opg_merk_e/opg25_roerslangen.doc
http://www.emu.dk/erhverv/doc/grundfag/it/e/merk_e/opg_merk_e/opg26_boligforening.doc



